食品学院星级实验室考评管理办法
第一章 总 则
为加强实验室安全管理，减少安全隐患，保障师生人身财产安全，维护校园安全稳定，根据华南农业大学实验室安全管理办法（华南农办〔2015〕150号）、华南农业大学危险化学品安全管理办法（华南农办〔2019〕51号）等相关规定，结合学院实际，制定本办法。
一、检查范围
食品学院内开展教学、科研活动且已登记备案的实验室场所。
二、检查内容
(一)实验室安全（30分）
1.实验室内人员均正确穿戴实验服或其他安全防护用具；
2.禁止实验人员在实验室内吸烟、留宿、煮食、用餐、等，禁止在实验用冰箱存放非实验用食品；  
3.禁止在实验室内乱拉电线、乱接排插（如排插连排插使用）、排插超负荷使用（多个大功率电器插同个排插内）等用电不安全行为；
4.禁止携带电动车电池及油汀、电取暖器（除科研实验使用外）等违禁电器进入实验室；
5.禁止在实验室走廊等公共区域堆放除柜子和废液框（桶）以外的物品造成消防通道不畅。
6、危险试剂存放于相应的化学试剂柜，并有严格的进出、使用登记记录；试验后废液应集中收集并作做统一处理，禁止随意倾倒。
7、实验室气瓶应存放于规定地点且有明确标识，并由链条固定。
8、加热设备应放置在通风干燥处，周围有一定的散热空间，设备旁不能放置易燃易爆化学品、堆放杂物等。
9、凡使用有毒、刺激性、腐蚀性试剂，或操作中产生有毒、有刺激性物质时，应在通风橱内进行，并按规定戴好防护眼镜及浸塑手套等防护用具。操作结束后，要及时妥善处理现场。
◆ 注：以上八条标准，任意违反一条即被评为不达标实验室，此项计0分，直接标为E等级，检查人员将违规情况用手机拍照，备注好实验室门牌号一并做好记录。
10、危险性实验室应配备急救物品，并定期检查药品是否在保质期内。
11、需人为控制使用的仪器，设备运转中严禁操作人员脱岗（特殊情况留下实验及联系信息）。
12、冰箱周围留出足够空间，周围不堆放杂物，不影响散热。
13、通风橱须合理配置、合规操作，不作为试剂储存区，不可将一次性手套或较轻的塑料袋等留在通风柜内。实验过程中观察窗应下拉于安全位置，使用完毕后及时关闭通风柜门。
14、穿着化学、生物类实验服或戴实验手套，不得随意进入非实验区。
◆ 注：以上六条标准，每条分值6分，满分30分。
（二）实验室卫生（40分）
1.实验室地面、墙面是否整体干净，无明显人为污渍；
2.实验室台面非实验状态下、柜内物品是否摆放整齐有序；试剂药品应分类摆放整齐，各种试剂均应标签完整。
3.实验室门窗、管道线路和开关板上是否有明显可清除的斑垢、积尘；
4.实验室是否存在废旧纸箱、泡沫箱等杂物堆放现象，物品是否摆放有序。 
5.实验室垃圾、实验完的废物是否及时清理。
6、实验室抹布、使用过的手套等是否存在随意放置情况.
7、实验室是否有漏水渗水现象没有及时处理。
8、实验结束后，清洗池内是否有未清理丢弃物、杂物，未清洗器皿是否堆放过多。
9、是否定期清理废旧试剂，无累积现象。
10、个人物品如工作服、手套等，要放在指定位置，不得在实验室内随意丢放。
◆ 注：以上十条标准，每条分值4分，满分40分。 
（三）实验室管理（20分）
1.根据实验室的学科特色制定安全环保及人员管理等细则，在实验室内显眼位置张贴并严格执行。
2.实验室内有危险性的场所、设备、物品等张贴警示标识等。实验室等场所应张贴安全信息牌，信息包括：安全风险点的警示标识、安全责任人、涉及危险类别、防护措施和有效的应急联系电话等，并且及时更新。涉及危险的仪器和地点应有相应标识（当心高温，当心低温等）。
3.实验室建立完善的设备管理制度，确保仪器的正确使用、保养和维护。仪器有相关使用说明，且贴有负责人的姓名和联系方式。
4.实验室设置值日台账，每天最后离开的人检查水电气门窗，并签字。
5.仪器实验室有毒有害区与实验区明确分开，合理布局。
◆ 注：以上五条标准，每条分值4分，满分20分。若符合以上内容或有其他具有推广意义的实验室管理特色做法，则可根据实际情况给予相应得分。  
（四）检查配合度(10分)
1. 检查途中有无干扰评分工作行为 (包括但不限于阻挠工作人员进入、干预工作人员打分、恶言相向、影响检查进度等行为)。（10分）
2.实验室是否有人员在场开门配合检查，若经联系沟通后无人员配合开门检查，导致志愿者无法进入实验室检查，该实验室当月检查等级直接记为“D级”，两次及以上重复出现此情况实验室当月评分记为“E级”。
3.实验室是否积极配合安排志愿者参与学院整体实验室检查工作，学年期间从未安排志愿者参加实验室安全检查或安排志愿者未标准公正评分，该实验室学年最后一个月评分记为“E级”（特殊情况如实验室仅有一位负责人管理等情况除外）。
◆ 注：以上条内容，若有违反则给予相应扣分，实验室安全是食品学院全体人员需承担的责任，请大家积极踊跃报名每月的志愿者检查。
三、评比标准
(一)每月进行一次实验室检查评比，由学院领导、辅导员、各实验室学生志愿者组成检查小组，并取小组成员对应模块打分的平均分作为检查得分。
(二)结果公布：每月实验室检查结束后一周内由学院研究生会负责统计公布该月各实验室的评分等级，每学期末根据该学期实验室各月份评分等级汇总后发布实验室所获星级等级。
 1.学院每个月检查结束后，计算每间实验室的得分并按照得分高低进行排序。等级划分标准以下表为准。
	等级
	A
	B
	C
	D
	E

	划分标准（四舍五入）
	得分排名前20%
	得分排名前21%-40%
	得分排名前41%-60%
	得分排名前61%-100%
	凡出现上述细则定义为“E”级的实验室检查问题则均为E


注：将不达标的实验室数去掉之后再进行得分的排名。  
2.每学期末评审小组按照下表中A、B、C、D、E等级的对应分数，再次进行得分汇总，按照总分高低进行排序。
	等级
	A
	B
	C
	D
	E

	对应分数
	5
	4
	3
	2
	0


3.最终根据该学期实验室检查等级总分评出不达标实验室、二星实验室、三星实验室、四星实验室、五星实验室5个等次。具体等级划分和综合测评加减分标准如下。
	星级实验室
	划分标准（四舍五入）
注：将不达标的实验室数去掉之后再进行得分的排名。
	综合测评加减分（实验室研究生登记人员包括负责人）

	五星实验室
	排名前10%
	+0.3

	四星实验室
	排名前11%-40%
	+0.2

	三星实验室
	排名前41%-80%
	+0.1

	二星实验室
	排名前81%-100%
	+0

	不达标实验室
	学年有2次及以上E级评分
	-0.1


实验室负责人在本学年内认真管理实验室，配合学院实验室安全检查，充分传达学校及学院实验室安全检查相关信息工作，及时反馈同学对于安全检查相关意见，并且积极参加实验室负责人会议、培训等（以实际考勤为准）可获得0.2分基准分。
另，缺席会议或培训2次及以上，实验室人员实名反馈未尽到管理实验室责任，不配合实验室安全检查或负责管理的实验室被评选为未不达标实验室等情况则负责人不得加0.2基准分。（此0.2分与上表实验室人员加分不冲突，可累计）
注：外派和联培的同学（已登记备案），不纳入此项综合测评加减分，以学院收集各实验室分配人员公示名单为准。
注：挂靠多个实验室的人员（包括负责人）最终加分以最高分实验室评分为主,若挂靠的实验室中存在不达标实验室则最终综测加分认定等级为二星实验室。
四、附则
1.全体在读全日制研究生需登记一个固定的食品学院所属实验室，每学期初公示学院各实验室研究生负责人及成员信息，原则上一个学期内不再变动。委培外派等不在学院实验室做实验的研究生经导师同意可不纳入学院实验室成员，不进行实验室检查综测加减分。
2.为了保证检查的客观性与公平性，各实验室都需配合安排志愿者参与检查工作。在实验室检查前，团委实践部需对所有参与检查人员进行相关培训。
3.检查人员应秉持公平、公正、平等的原则，以为同学服务为工作宗旨，认真负责对各个实验室进行检查，工作人员间评分不可相互参考沟通，需独立根据评分细则打分。
4.检查人员在检查的过程中需持评分细则和评分表进行严格打分，发现实验室有安全不达标等情况需及时拍照留存一周，并做好登记。
5.团委实践部将会提前通知每月实验室检查时间，请各实验室在检查时间内留人；检查人员不得因为个人原因随意拖延检查时间，检查时锁门无法进入的实验室评分该实验室当月检查等级直接记为“D级”，两次及以上重复出现此情况实验室当月评分记为“E级”，特殊情况需提前联系说明。
第二条 学院每月组织一次星级实验室考评，考评坚持客观、公正、公开的原则。当月安全检查后成绩将在学院公众号进行推送，公示期内有异议可反馈联系修正，过公示期后学年总评将不再进行任何修正。
第二章 组织与领导
第三条 学院组建星级实验室考评小组，其职能包括：负责制定和完善实验室考评管理制度，并根据学院教学科研的发展、实验室面临的新危险源等，新增或者修订考评要求；组织开展星级实验室考评。

第三章 评定规则与流程
第四条 星级实验室考评内容主要包括实验仪器设备、实验试剂和化学药品、实验人员的安全防护、实验室消防、卫生条件这五个方面（具体内容详见附件《华南农业大学食品学院星级实验室考评检查项目表》）。
第五条 星级实验室考评方式如下：
（一）每个实验室考评基本分满为100分，基本考评内容包括4大类，33小项，每一小项不达标则扣处相应的分值。星级实验室考评总分=每个月对应等级得分之和。
（二）每间实验室设学生负责人一名（特殊情况可增设一名），原则上任期为一学年，任期内所负责实验室无考评不达标情况，则实验室负责人可根据实验室星级等级加相应综测分。

附表：
1. 华南农业大学食品学院星级实验室考评检查项目评分表
2. [bookmark: _GoBack]华南农业大学食品学院实验室人员分配名单



